MANUAL DE ACOGIDA DEL PROFESORADO NUEVO
CURSO 2024-25

En primer lugar, bienvenidos a todos y todas, y de una forma muy especial a los
que se incorporan por primera vez al IES Ramén y Cajal. Esta hoja informativa te
muestra, de una manera concisa, cuatro pinceladas de lo que es nuestro centro. A lo
largo de la primera semana de curso enviaremos un boletin informativo con el resto de
informacion. Queremos que estés a gusto desde el primer dia y por ello creemos que
estas lineas te pueden ayudar en los primeros momentos del curso.

Esperamos que aportes tus conocimientos, experiencias, dudas, sugerencias...
En el equipo directivo siempre encontraras un canal de comunicacion abierto y
permanente, asi como el apoyo que necesites en tu practica diaria. Deseamos que tu
estancia sea satisfactoria.

» DATOS DEL CENTRO

Nombre del centro: IES Ramén y Cajal
Cédigo de centro: 22002508

Direcciéon: Avenida La Paz 9. C.P.: 22003
Teléfono: 974220436

Correo electrénico: iesrychuesca@educa.aragon.es

Pagina web: https://ramonycajalhuesca.catedu.es/

» EQUIPO DIRECTIVO

Directora Maria Costa Rey

Jefa de Estudios Maria Gracia Moliner
Secretario José Antonio Amarilla Jaraiz
Jefa de Estudios adjunta de la ESO Ruth Monterrubio Méndez

Jefa de Estudios adjunta de Bachillerato Ana Giménez Mainer
Jefe de Estudios adjunto FP/Nocturno Alicia Constante Lanuza

» OFERTA EDUCATIVA

ESO
CURSO GRUPOS PROGRAMAS
1° 7 + PAI Itinerario Bilingle (inglés) modelo BRIT-Aragon
20 6 + PAI
S0 6+ Programa de Simultaneidad de las Ensefianzas
DIVER Profesionales de Musica y la Educacion Secundaria
4° 6+ Obligatoria
DIVER

Bachillerato turno diurno y Nocturno:
Ciencias y Tecnologia, Humanidades y Ciencias Sociales y General.

Ciclos Formativos de Formacion Profesional en turno diurno y vespertino:
1°y 2° CFGB (Ciclo formativo de grado basico) Informética de Oficina
1°y 2° CFGM (Ciclo Formativo de Grado Medio) Video DJ y Sonido

1°y 2° CFGS (Ciclo Formativo de Grado Superior) Sonido para Audiovisuales y

espectaculos.
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LABOR DOCENTE

El centro esta abierto desde las 8:00 hasta las 22:00 h.

SIGAD es la herramienta que utilizamos para pasar lista y comunicar
incidencias y poner notas. El usuario y contrasefia te la facilitaran en Jefatura
de Estudios.

Aparte de tus horas de clase tendras que cumplir las guardias que se te
asignen desde Jefatura de Estudios. En nuestro centro se hacen guardias de
aula, recreo (pasillos y patios), biblioteca y del aula de estudio.

El principal medio de comunicacion que utilizamos es el correo electrénico (se
te activara una cuenta de correo corporativo).

Las clases tienen una duracion de 50’. Las de la mafiana comienzan a las 8:30
h. y concluyen a las 14:30 h, con dos recreos, uno de 10:15 h. a 10:40 h. y otro
de 12:25 a 12:45 h. Las clases de la tarde comienzan a las 15:10 y concluyen a
las 22:00 h, con un recreo de 30 minutos para los alumnos del Ciclo de Sonido.

En las conserjerias de los dos edificios podras hacer las fotocopias que
necesites para tu practica diaria. Cuando son exadmenes es aconsejable
dejarlas con antelacién. Te pediran tu cédigo personal que son los 4 ultimos
digitos de tu DNI. También podras utilizar las impresoras de las salas de
profesores ademas de poder enviar tus copias a la conserjeria. Sale mas
barato en conserjeria.

En la pagina WEB del centro tienes a tu disposicién un formulario para que
rellenes tus datos personales o también lo puedes hacer fisicamente en
secretaria donde te daremos una ficha.

Las primeras personas que vas a conocer son los comparferos de conserjeria,
Benito, Maria Jesus, Maria Paz, Mario y Mari. Ellos te daran las llaves del
centro y cualquier informacién que necesites.

Los alumnos no pueden salir del aula en los cambios de clase salvo que
tengan clase en otra aula. Cuando el grupo tenga que desplazarse a otro lugar
o al recreo debes salir el dltimo/a del aula, asegurarte que la luz esta apagada
y cerrar siempre con llave.

El mévil esta prohibido en todo el centro. Para uso didactico y con permiso del
profesor lo pueden utilizar a partir de 3° de ESO. Si sorprendes a un alumno/a
usandolo sin permiso, aparte de poner una amonestacion en el SIGAD, el
alumno te debe entregar el mdvil y bajar contigo a jefatura. Nosotros
devolveremos el aparto a su familia ese mismo dia o al dia siguiente.

El alumnado que necesite ir al bafio durante las clases debe hacerlo de uno en
uno y siempre con la autorizacion del profesor/a correspondiente. En el recreo
el profesorado de guardia debe estar pendiente también de los bafios.

Las instrucciones para las guardias de recreo/aula/biblioteca/aula de estudio se
enviaran por correo electrénico y se dejaran impresas en la Sala de profesores.
En cuanto a las ausencias, avisa a Jefatura de Estudios con antelacion, si es
posible deja tareas para el alumnado. En jefatura de estudios hemos colocado
unas bandejas habilitadas para ello. Si es una ausencia imprevista y no vas a
llegar al instituto debes enviar un correo electrénico a la direccion del equipo
ryc_equipodirectivo@ramonycajalhuesca.es. También puedes llamar al
teléfono del centro pero es mas rapido el correo electrénico.

Los primeros dias de septiembre se hard una visita guiada a todos los
profesores nuevos para conocer los espacios del centro.
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» ESPACIOS DEL CENTRO

Nuestro centro cuenta con 4 edificios. A continuacion te mostramos un cuadro con todos

los espacios que tienes que conocer:

EDIFICIO
PRINCIPAL

Aulas Referencia 20
Musica

Aulas Especificas Sonido
Apoyo

FPB (2 aulas)

Estudios Grabacion

Departamentos

Sala de Profesores

Aseos

Sala de Visitas

N R WA~

Biblioteca

Salén de Actos

Salén de Claustros

Museo de Ciencias Naturales (Rotonda)

Oficinas

Secretaria

Direccién

Jefatura de Estudios

Sala de Calderas

Almacén
Conserjeria
Aulas 16
Tecnologia | 4
. Informatica | 1
Aulas Especificas Sonido 1
Espafol 1
. FIQ
EDIFICIO ANEXQ | -@boratorios Biologia y Geologia
Departamentos 12
Sala de Profesores | 1
Aseos 5
Espacios personal | 2
de limpieza
Conserjeria
EDIFICIO NUEVO 23:25 d‘;eMPﬂ:Z‘ng:a 2
(anexo al pabellén)
Almacenes 2

Sala de Expresion

Departamento de EF

2 Espacios/Aula

4 Almacenes

Aseos
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